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Im Mai 2016 wurde die neue europiische Datenschutz-Grund-

verordnung (DSGVO) veréffentlicht. Sie gilt seit 25. Mai 2018.

Wihrend es bislang auf der Grundlage der EU-Daten-
schutzrichtlinie in der Europiischen Union unterschiedliche
nationale Gesetzgebungen gab, gelten die Bestimmungen
der DSGVO in allen Mitgliedstaaten. Die DSGVO schiitzt
alle Biirgerinnen und Burger, deren personenbezogene Daten

verarbeitet werden.

Beim Thema Datenschutz bestehen oft Unsicherheiten - sowohl
aufseiten der Kindertageseinrichtung und der Triger als auch
bei den Eltern: Welche Daten dirfen erhoben werden? Wann
benétige ich die Einwilligung der Eltern? Was muss beim

Datenschutz tiberhaupt beachtet werden? Warum Datenschutz?

Datenschutz muss fir alle Beteiligten selbstverstindlich sein.
Die Broschiire »Datenschutz in Kindertageseinrichtungen -
zum Schutz der Kinder« (aktualisierte Auflage 2019) soll fir
den Datenschutz sensibilisieren und zugleich Sicherheit bei den
vielen Fragen rund um den Schutz personenbezogener Daten
geben. Dartber soll das Bewusstsein fiir diese Thematik ge-
schirft und bestehenden Unsicherheiten im Umgang mit per-
sonenbezogenen Daten entgegengewirkt werden. Datenschutz
und Pidagogik diirfen nicht als Gegensatz verstanden werden,

sondern miissen sich erginzen.

Die vorliegende Broschire ist verkniipft mit dem »Orien-
tierungsplan fir Bildung und Erziehung in baden-wiirttem-
bergischen Kindergirten und weiteren Kindertagesein-

richtungen« (www.kindergarten-bw.de), der allgemeine Aus-

tuhrungen zum Datenschutz enthilt. Es liegt in der Verant-
wortung der jeweiligen Triger bzw. Kindertageseinrichtungen,
ein entsprechendes Datenschutzkonzept zu erstellen und

umzusetzen.

Die vorliegende Broschiire des Kultusministeriums wurde
gemeinsam mit dem Landesbeauftragten fiir den Datenschutz
und die Informationsfreiheit Baden-Wiirttemberg und den
kirchlichen Datenschutzbeauftragten erstellt und aktualisiert.
Allen, die mit der frithkindlichen Bildung und Erziehung
befasst sind, wiinschen wir einen zugleich sensiblen wie auch
selbstverstindlichen Umgang mit dem Datenschutz. Dabei

moge diese Broschire unterstiitzend wirken, denn:

DATENSCHUTZ IST GRUNDRECHTSSCHUTZ.
DATENSCHUTZ IST KINDERSCHUTZ.
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(ERWAGU
NGSGRUND NUMMER 1 ZUR DSGVO VOM 27. APRIL 2016)

Wie wirerstidzy der Dotenscihiutz
die Enderrecihte?

Kinder haben Rechte. Im Grundgesetz fiir die Bundesrepublik
Deutschland sind sowohl die Grundrechte von Kindern als
auch die Rechte und Pflichten von Eltern hinsichtlich Pflege,

Farsorge, Schutz und Erziehung ihrer Kinder verankert.

Die international bedeutendste Sammlung von Kinderrechten ist
die Kinderrechtskonvention der Vereinten Nationen, ein Uber-
einkommen, in dem die Rechte des Kindes festgeschrieben sind.
Sie kann dazu beitragen, dass Kinder ihre Rechte etwa auf Bil-
dung oder Freizeit, Spiel und Erholung, aber auch auf Privat-
sphire und Datenschutz berticksichtigt sehen. Das Kinderhilfs-
werk der Vereinten Nationen UNICEF fasst die Konvention in
zehn Grundrechte zusammen. Zum »Recht auf eine Privatsphire
und eine gewaltfreie Erziehung im Sinne der Gleichberechtigung
und des Friedens« gehort auch, den Datenschutz zu gewéhrleisten
und Kindern verstindlich zu machen, welche ihrer persénlichen
Daten offentlich zuginglich sind. Dazu gehért auch, diese vor

unbefugtem Zugriff zu schiitzen.

Worm gt ¢s n der 086V0’

Kindertageseinrichtungen leisten einen wichtigen Beitrag
zur frihen Bildung, Erziehung und Betreuung. Die Arbeit
in den Einrichtungen baut auf eine partnerschaftliche
Beziehung zwischen den pidagogischen Fachkriften, den

Eltern, den Trigern der Kindertageseinrichtungen sowie

den Kommunen, den Kirchen und den freien Trigern auf.
Kindertageseinrichtungen leisten damit einen wichtigen
gesellschaftlichen Beitrag innerhalb des gesetzlichen Forder-
auftrags. In diesem Rahmen werden personenbezogene Daten
des Kindes und seiner Familie verarbeitet. Insbesondere werden

diese erhoben, gespeichert und verwendet.

Die Arbeitin der Kindertageseinrichtung bringt es zwangslaufig
mit sich, dass mit personenbezogenen Daten umgegangen
werden muss. Dafiir sind die entsprechenden Vorkehrungen
gemif} den einschligigen Rechtsgrundlagen zu treffen. Zu-
gleich muss den Eltern transparent gemacht werden, warum
die einzelnen Mafinahmen umgesetzt und wie sie gehandhabt
werden. Dies verlangt neben der DSGVO auch das durch die
Rechtsprechung des Bundesverfassungsgerichts entwickelte

Grundrecht auf informationelle Selbstbestimmung.

Dieses Grundrecht auf informationelle Selbstbestimmung stellt
sicher, dass grundsitzlich jede und jeder selbst bestimmt, welche
ihrer oder seiner persénlichen Daten wie verwendet werden
diirfen. Dieses Grundrecht ist in der Wiirde des Menschen und
im grundgesetzlich garantierten Personlichkeitsrecht begriindet.
Einschrinkungen dieses Grundrechts durch eine Verarbeitung
personenbezogener Daten kénnen sich aus einem Gesetz, aus einer

Einwilligung oder aufgrund von Vertragsbeziehungen ergeben.

Damit ist eine Datenverarbeitung nur zuldssig, wenn es
dafiir eine Rechtsgrundlage gibt, die sich auf die jeweils

anzuwendenden gesetzlichen Bestimmungen stiitzen kann.

GESETZLICHE GRUNDLAGEN DES DATENSCHUTZES

IN KINDERTAGESEINRICHTUNGEN

Private Einrichtungstriger:
* Datenschutz-Grundverordnung

* Bundesdatenschutzgesetz

Offentliche - insbesondere kommunale - Einrichtungstriger
* Datenschutz-Grundverordnung

+ Landesdatenschutzgesetz

Die Datenschutzbestimmungen gelten grundsitzlich fur alle
in gleicher Weise. Dennoch kann es durch unterschiedliche
Handhabungen der einzelnen Triger von Kindertagesein-
richtungen (Kommunen, Kirchen, Freie Triger) durchaus zu
Abweichungen kommen. Bei offenen Fragen und in Zweifels-
tillen ist es auf alle Fille sinnvoll, sich an die jeweils zustindige

Datenschutzbeauftragte bzw. den -beauftragten zu wenden.

Die Einhaltung und die Umsetzung des Datenschutzes ist
in ihrem Kern also nichts anderes als das Respektieren des
Personlichkeitsrechts von Erzieherinnen und Erziehern, Eltern

und Kindern.

Datenschutz ist Schutz fur das Kind, Datenschutz ist Schutz
tur die Familie, Datenschutz ist Schutz fir den Triger und die
Einrichtung: Somit ist Datenschutz nicht nur ein rechtliches,

sondern auch ein piadagogisches Anliegen.

Diese Broschiire wurde einerseits fiir pidagogische Fachkrifte
erstellt, andererseits erhalten aber auch Eltern Informationen
und Hintergrundwissen dazu, wie der Datenschutz in ihrer

Kindertageseinrichtung praktiziert werden muss.

Es werden datenschutzrechtliche Fragen anhand verschiedener
Themenbereiche erldutert. Auflerdem werden Formulierungs-
vorschlige tir Einwilligungen zur Verfugung gestellt. Generell

hat der Triger technische und organisatorische Mafinahmen

T

CHARTA DER GRUNDRECHTE DER EUROPAISCHEN UNION

zum Datenschutz zu treffen.

Artikel 8 Schutz personenbezogener Daten

(1) Jede Person hat das Recht auf Schutz der sie betreffenden

personenbezogenen Daten.

(2) Diese Daten diirfen nur nach Treu und Glauben fiir fest-
gelegte Zwecke und mit Einwilligung der betroffenen Per-
son oder auf einer sonstigen gesetzlich geregelten legitimen
Grundlage verarbeitet werden. Jede Person hat das Recht,
Auskunft tiber die sie betreffenden erhobenen Daten zu er-

halten und die Berichtigung der Daten zu erwirken.

(3) Die Einhaltung dieser Vorschriften wird von einer unab-

hingigen Stelle tiberwacht.
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Worum werden Uherhoupt
Doten erhoben”

Eine Kindertageseinrichtung muss tber die Aufnahme
der Kinder entscheiden. Sie hat die Aufgabe, die Kinder
entsprechend ihrer sozialen, emotionalen, kérperlichen und
geistigen Entwicklung zu férdern. Bei der Erziehung, Bildung
und Betreuung der Kinder orientieren die Erzieherinnen und
Erzieher ihre Angebote am Alter, am Entwicklungsstand,
an den sprachlichen und sonstigen Fihigkeiten, an der
Lebenssituation, an der ethnischen Herkunft sowie an den

Interessen und Bediirfnissen der einzelnen Kinder.
Um diese Aufgabe erfilllen zu konnen, benétigen die Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter’ in den Kindertageseinrichtungen

Informationen tber das Kind, die Eltern® und gegebenenfalls

tiber weitere Familienmitglieder (personenbezogene) Daten.

Wos sind personenbezogene Daten”

»PERSONENBEZOGENE DATEN:«*

Personenbezogene Daten werden gesetzlich definiert als alle
Informationen, die sich auf eine identifizierte oder identifizier-

are naturliche Person beziehen. * Artikel 4 Nummer 1 DSGVO
b tiirliche P bezieh

2 | Wenn in dieser Handreichung von Erzicherinnen und Erzichern gesprochen wird,
sind darunter wie im Orientierungsplan das gesamte padagogische Fachpersonal oder die
Kindheitspidagogen zu verstehen.

3 | Wenn in den nachfolgenden Ausfithrungen von »Eltern« die Rede ist,
sind immer die Erziehungsberechtigten gemeint.

4| Wenn von Daten die Rede ist, sind immer personenbezogene Daten gemeint.

Der Gesetzgeber hat den Begriff der personenbezogenen Daten

im Interesse des Grundrechtsschutzes sehr weit gefasst.

»Personenbezogene Daten« sind letztlich alle Informationen,
die sich Personen - also Kindern, Eltern, Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern - zuordnen lassen. Dazu gehéren nicht nur die An-
schrift, sondern auch Beobachtungen, die die Erzieherin oder
der Erzieher in Berichten festhilt. Auch wertende Aussagen (z.
B. zur Schulbereitschaft und Schulfihigkeit) oder Fotos und Vi-

deoaufzeichnungen enthalten »personenbezogene Daten«.

Nur, wenn kein Personenbezug vorliegt - d. h., die Informationen
lassen sich auch nicht durch weitere Kenntnisse bzw. vorhandene
Informationen einer bestimmten Person zuordnen - muss keine

datenschutzrechtliche Mafinahme ergriffen werden.

Worum dirfen Doten (oerhouptr
verorpeiet Wnshesondere ernoben
werden”

Das Datenschutzrecht erlaubt der Kindertageseinrichtung, fir
bestimmte Zwecke Daten von den Eltern, ihrem Kind oder der
Familie zu erheben. Die Erhebung ist auf die zur Umsetzung des
Betreuungsverhiltnisses erforderlichen Daten zu beschrinken.
Im Zusammenhang mit der Datenverarbeitung durch
Kindertageseinrichtungen  kénnen -  abhidngig  vom
Verarbeitungszweck - der zugrunde liegende Vertrag, die
gesetzlichen Bestimmungen und/oder etwaige Einwilligungen

die erforderlichen Rechtsgrundlagen sein.

Soweit dariiber hinaus noch Bedarf an Daten besteht (z. B. zur
Umsetzung besonderer pidagogischer Konzepte), diirfen diese

nur mit der Einwilligung der Eltern verarbeitet werden.

»VERARBEITUNG «*

Verarbeitung wird gesetzlich definiert als jeder mit oder
ohne Hilfe automatisierter Verfahren ausgefithrte Vorgang
oder jede solche Vorgangsreihe im Zusammenhang mit
personenbezogenen Daten wie das Erheben, das Erfassen, die
Organisation, das Ordnen, die Speicherung, die Anpassung oder
Verinderung, das Auslesen, das Abfragen, die Verwendung, die
Offenlegung durch Ubermittlung, Verbreitung oder eine andere
Form der Bereitstellung, den Abgleich oder die Verkntipfung,
die Einschrinkung, das Loschen oder die Vernichtung.

* Artikel 4 Nummer 2 DSGVO

Was geschieht it den Doten”

Diese Daten werden in Akten oder Dateien gespeichert. Dabei
wird streng darauf geachtet, dass nur befugte Personen Zugang

zu diesen Daten haben.

Nachdem das Kind die Einrichtung verlassen hat, werden
diese Daten geloscht bzw. vernichtet. Nur wenn berechtigte
oder rechtliche Interessen und Pflichten berticksichtigt werden
miissen (z. B. bei gewihrten Férdermafinahmen), diirfen Daten
linger gespeichert bzw. ibermittelt werden. In diesem Fall ist
eine Rechtsgrundlage (beispielsweise eine Einwilligung, das
Vorliegen einer gesetzlichen Grundlage oder eine rechtliche

Verpflichtung) notwendig.

Hoben Eldernt e Eeclht oud
AUSEUNLAY

Eltern durfen immer wissen, was mit ihren Daten oder
denen ihres Kindes geschieht. Dies kénnen sie gegentber
der Kindertageseinrichtung einfordern. Die pidagogischen

Fachkrifte geben den Eltern gerne Auskunft.

Wenn Informationen an andere Stellen (z. B. im Rahmen der
Kooperation mit der Grundschule oder im Zusammenhang
mit der Einschulungsuntersuchung) weitergegeben werden
sollen, informieren die pidagogischen Fachkrifte die Eltern
dartiber, um welche Daten es geht, wer die Daten empfangen
soll und welche Entscheidungen anhand der Daten getroffen
werden sollen. Hierfiir wird von den Eltern eine schriftliche
Einwilligung eingeholt. Ausnahme: Ein Gesetz verlangt, dass

diese Daten iibermittelt werden.

Dartiber hinaus informieren die pidagogischen Fachkrifte die
Eltern in regelmifligen Gesprichen tber die Ergebnisse und
Erkenntnisse, Interessen und den Entwicklungsfortschritt ihres

Kindes.

Wen ednnen Etern ansprechen”

Wenn Eltern Fragen zum Umgang mit ihren Daten oder denen
ihres Kindes haben, konnen sie jederzeit die Leitung der

Kindertageseinrichtung ansprechen.
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Worum werden Eltern gelegentiich
auch wm eine Enwiliqung agbeten’

Um beispielsweise bestimmte pidagogische Konzepte
umzusetzen, kénnen pidagogische Fachkrifte mit der Frage
an Eltern herantreten, ob sie weitere Daten verarbeiten diirfen.
In der Praxis wird es hiufig um die Einwilligungen zur
Verottentlichung von Fotos gehen. Details hierzu werden in der

ausgehindigten Einwilligung erldutert.

Mit der Abgabe der Einwilligung stimmen Eltern dieser Vor-
gehensweise zu. Dabei gilt: Eine einmal gegebene Einwilligung
kann jederzeit widerrufen werden (am besten schriftlich gegen-

tiber der Leitung der Kindertageseinrichtung oder dem Triger).

»EINWILLIGUNG«*

Einwilligung wird gesetzlich definiert als jede von der
betroffenen Person freiwillig fir den bestimmten Fall, in
informierter Weise und unmissverstindlich abgegebene
Willensbekundung in Form einer Erklirung oder einer sonstigen
eindeutigen bestitigenden Handlung, mit der die betroffene
Person zu verstehen gibt, dass sie mit der Verarbeitung der sie

betreffenden personenbezogenen Daten einverstanden ist.

Nutzen Sie die in der Broschiire angefiigten Muster fiir Ein-

willigungen.
Einwilligungen gemifl der bisherigen Broschiire (Mai 2006)

sind weiterhin giltig. Fiir diese »Altfille« muss also keine neue

Einwilligung eingeholt werden.  Artikel 4 Nummer 11 und Artikel 7 DSGVO

10 | 3R

GRUNDGESETZ FUR DIE

BUNDESREPUBLIK DEUTSCHLAND

Artikel 1 Absarz 1
Die Wiirde des Menschen ist unantastbar. Sie zu achten und zu

schiitzen ist Verpflichtung aller staatlichen Gewalt.

Artikel 2 Absarz 1
Jeder hat das Recht auf die freie Entfaltung seiner Personlich-
keit, soweit er nicht die Rechte anderer verletzt und nicht gegen

die verfassungsmiflige Ordnung oder das Sittengesetz verstofit.

Worum geht ¢s”

Eltern’® vertrauen ihr Kind der Kindertageseinrichtung freiwillig
an. Sie bringen damit den pidagogischen Fachkriften®, aber auch
dem Triger, ein besonderes Mafl an Vertrauen entgegen. Durch
tagtigliche Beobachtung, die kindliche Vertrauensseligkeit, mit
der Kinder sich duflern, und durch Fragen und Gespriche erfah-
ren die pidagogischen Fachkrifte sehr viel tiber das Kind und sei-
ne familidre Umgebung. Dariiber hinaus wenden sich Eltern mit
weiteren Informationen tber sich und ihr Kind bzw. ihre Kinder
vertrauensvoll an die Erzieherinnen und Erzieher. Erfolgreiche
Bildungs- und Erziehungsarbeit gelingt nur dann, wenn Stirken
und Schwichen der Kinder und familidre Umstinde gemeinsam
besprochen werden kénnen. Eltern miissen sich dabei auf die Ver-

schwiegenheit der Erzieherinnen und Erzieher verlassen kénnen.

Der Gesetzgeber hat diesem Anliegen Rechnung getragen. Daten,
die im Zusammenhang mit personlicher oder erzieherischer Hilfe
verwendet werden, genieflen einen besonderen Vertrauensschutz,

den die Erzieherinnen und Erzieher beachten miissen.

Aber nicht nur in Erziehungsfragen, sondern ganz grund-
sitzlich hat der Gesetzgeber jedem die Befugnis eingerdumt,
selbst iber die Verwendung seiner Daten zu bestimmen. Ohne
Rechtsgrundlage durch Gesetz, Einwilligung oder Vertrag diir-

fen keine Daten’ verarbeitet werden.

5 | Wenn in den nachfolgenden Ausfithrungen von »Eltern« die Rede ist, sind immer die Erziehungs-
berechtigten gemeint.

6| Wenn in dieser Handreichung von Erzieherinnen und Erziehern gesprochen wird,
sind darunter wie im Orientierungsplan das gesamte pidagogische Fachpersonal oder

die Kindheitspidagogen zu verstehen.

7+8 | Wenn von Daten die Rede ist, sind immer personenbezogene Daten gemeint.

Dotenschuz in
K\mdermqese'\mr'\cmww(yjem

Wos sind personenbezogene Doden”

Der Gesetzgeber hat den Begriff der personenbezogenen Daten

im Interesse des Grundrechtsschutzes sehr weit gefasst.

»Personenbezogene Daten« sind letztlich alle Informationen,
die sich Personen - also Kindern, Eltern, Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern - zuordnen lassen. Dazu gehoren nicht nur die An-
schrift, sondern auch Beobachtungen, die die Erzieherin oder
der Erzieher in Berichten festhilt. Auch wertende Aussagen
(z. B. zur Schulbereitschaft und Schulfihigkeit) oder Fotos und

Videoaufzeichnungen enthalten »personenbezogene Datenc.

Nur, wenn kein Personenbezug vorliegt - d. h., die Informa-
tionen lassen sich auch nicht durch weitere Kenntnisse einer
bestimmten Person zuordnen - muss keine datenschutzrechtliche

Mafinahme ergriffen werden.

Wos dort im Audnalime- bzw,
Petreuungsvertrog oefrogt werden”

Im Aufnahme- bzw. Betreuungsvertrag darf nach folgenden
Angaben gefragt werden:

* Name, Geburtstag und Anschrift des Kindes;

* Datum der (noch) bedeutsamen Tetanusimpfungen des Kindes;
* Anschrift und Telefonnummer des Hausarztes des Kindes;

* Name und Anschrift von Eltern sowie die Telefonnummern,

unter denen diese im Notfall zu erreichen sind;
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» Kontaktdaten von weiteren Personen (Notfallkontakte,
Abholpersonen);

* Namen und Geburtstage der Geschwister, wenn die
Gebuhr der Kindertageseinrichtung von deren Anzahl
und Alter abhingt;

» Konfession (in einer evangelischen oder katholischen
Tageseinrichtung);

* Krankheiten, die der Kindertageseinrichtung bekannt sein
sollten, um ggf. angemessen und richtig reagieren zu kénnen

(z. B. Diabetes, Asthma, epileptische Anfille).

Diese Angaben sind fiir den reibungslosen Ablauf erforderlich
und dirfen daher im Zusammenhang mit dem Aufnahme- bzw.
Betreuungsvertrag erhoben werden. Fiir den Aufnahme- bzw.
Betreuungsvertrag miissen vom Triger auf Rechtskonformitit

gepriifte Formulare verwendet werden.

An die Erhebung zusitzlicher weiterer Daten im Aufnahme-
bzw. Betreuungsvertrag (z. B. Krankenkasse der Eltern, Staats-
angehorigkeit von Kindern und deren Eltern, Bildungsstand,
Beruf oder Erwerbstitigkeit der Eltern) ist ein strenger Maflstab
anzulegen. Werden solche zusitzlich weiteren Daten erhoben,
muss der Triger der Kindertageseinrichtung im Aufnahme-
bzw. Betreuungsvertrag begriinden, welchen Zweck sie erfiillen
sollen und warum diese zusitzlich zu erhebenden Daten hierftr
erforderlich sind. Beispielsweise kann die Berufstitigkeit ein
Kriterium fiir einen Ganztagesbetreuungsplatz sein, wortber

der Triger dann einen Nachweis verlangen darf.
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Was sind besondere Foteqorien
personenbezogener Doten”

Es gibt besondere Kategorien personenbezogener Daten, die
in den gesetzlichen Datenschutzbestimmungen aufgefihrt wer-
den und die - wenn iiberhaupt - nur nach zusitzlicher Priifung
und Begriindung und soweit dies zur Aufgabenerfillung tiber-
haupt erforderlich ist, erhoben und gespeichert werden diirfen

(z. B. Gesundheitsdaten).

»BESONDERE KATEGORIEN

PERSONENBEZOGENER DATEN«*

Gesetzlich werden u. a. solche als besondere Kategorien perso-
nenbezogener Daten definiert, aus denen die rassische und eth-
nische Herkunft, religiése oder weltanschauliche Uberzeugun-
gen hervorgehen sowie genetische Daten, biometrische Daten
zur eindeutigen Identifizierung einer natiirlichen Person oder

Gesundheitsdaten. = Artikel 9 DSGVO

Wie verdlt €8 Sich mit Beoboch-
funashdaen und der Bildungs- und
Entwicunosdorumentotion, die die
Erzienedinen und Erziener zum
Eind anlegen wollen”

Die Erzieherinnen und Erzieher miissen zur Durchfithrung des
Bildungs- und Erziehungsauftrags und damit zum Nachweis ih-

rer Aufgabenerfillung ihre Titigkeit dokumentieren.

Soweit dartber hinaus Bildungs- und Entwicklungsdokumen-
tationen, beispielsweise Entwicklungsportfolios im Gegensatz
zu Werksammlungen, angelegt werden, muss neben dem Auf-
nahme- bzw. Betreuungsvertrag hierzu gesondert eingewilligt
werden. Die Bildungs- und Entwicklungsdokumentation kann
Hinweise auf erkannte Interessen des Kindes, aber auch auf be-
sondere Stirken und Talente bzw. auf einen Forderbedarf lie-

fern und sollte somit auch im Interesse der Eltern liegen.

Die Kindertageseinrichtung erldutert den Eltern ganz konkret
den Einsatz und die Bedeutung von Bildungs- und Entwick-
lungsdokumentationen fiir die Begleitung und Foérderung der
Entwicklung ihres Kindes und fiir die partnerschaftliche Zu-

sammenarbeit mit ithnen.

Eine Zustimmung oder Ablehnung der Bildungs- und Entwick-
lungsdokumentation beruht auf der freien Entscheidung der
Eltern. Diese freie Entscheidung darf auch nicht dadurch ein-
geschrinkt werden, dass die Kindertageseinrichtung die Ein-
willigung zur Voraussetzung fir eine Aufnahme macht. Wenn
Eltern keine solche Bildungs- und Entwicklungsdokumentation
wollen, ist dies von der Kindertageseinrichtung zu respektie-
ren. Eine dennoch »unfreiwillig« abgegebene Einwilligung wire

dann unwirksam.

Wos 18+ mit AusEwnien im
Zusommenihong mit Beohachinos-
bigen wnd der Bildunos- wad
Enficklungsdorumentation”

Die Eltern haben jederzeit das Recht, eine Bestitigung dartber
zu verlangen, ob und ggfs. welche Daten zu ihrer Person oder
zu ihren Kindern verarbeitet werden. Dies betrifft insbesondere
Auskiinfte zu den Verarbeitungszwecken, den Empfingern der
Daten und ggfs. zur Speicherdauer. Auch Beobachtungsbogen
fallen unter das Recht auf Auskunft. Der Einrichtungstriger als
datenschutzrechtlich verantwortliche Stelle ist tber die recht
miflige Verarbeitung der Daten rechenschaftspflichtig und der

betroffenen Person gegeniiber zu Transparenz verpflichtet.

Der Inhalt von Beobachtungsbégen sowie von Bildungs- und
Entwicklungsdokumentationen darf nur den Erzieherinnen und
Erziehern und den betroffenen Eltern bekannt sein. Eine Kennt-
nisnahme durch weitere Personen oder Stellen ist nur zulissig,
wenn und soweit die Eltern hierzu eingewilligt haben. Dies gilt
auch fir Fachberatungen der Kindertageseinrichtungen und fiir
die Lehrkrifte der kooperierenden bzw. aufnehmenden Schule.

Gesetzliche Bestimmungen bleiben davon unbertihrt.
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Was s+ mit der schridHichen
Planung der pidagogischen Arbeit”?

Schriftliche Ausarbeitungen der Fachkrifte tiir die Planung der
pidagogischen Arbeit - wie z. B. Vorbereitungen zu bestimm-
ten Rollenspielen, ein naturwissenschaftliches Experiment mit
einer Kindergruppe, ein Besuch im Seniorenheim, die Organi-
sation eines Elternabends oder eines Vorlesenachmittags - sind
interne Arbeitsunterlagen der Erzieherin oder des Erziehers
und der Kindertageseinrichtung, tber die keine Auskunft er-
teilt werden muss. Auch zu personlichen Notizen der pidago-
gischen Fachkraft, beispielsweise zum Entwicklungsstand des
Kindes (im Sinne einer Gedichtnisstiitze), besteht kein Aus-
kunftsrecht. Diese konnen gegebenenfalls zur Vorbereitung
von Entwicklungsgesprichen mit Eltern herangezogen werden.
Diese Unterlagen miissen aber vor Einsichtnahme durch wei-
tere Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter oder andere Personen

geschiitzt werden.

Insgesamt muss das Thema »Aktenfihrung« - einschliefilich
Handakten und elektronische Akten - zwischen Triger und

Einrichtung geklirt sein und dem Datenschutz gerecht werden.

Wer erdilrt wie viel Eirernt verdienen”

Bei einkommensabhingigen Beitrigen muss der Triger der
Kindertageseinrichtung durch technische und organisatorische
Mafinahmen dafir sorgen, dass nur die Personen Kenntnis der
Beitragsstufen erlangen, in deren Aufgabenbeschreibung die

Abrechnung von Kindergartenbeitrigen aufgefiihrt ist, in der
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Regel sind dies nicht die pidagogischen Fachkrifte an der Kin-

dertageseinrichtung.

Fir wen gt die VerpRlichtung
oud dos Dotenagheimmis”

Das Datengeheimnis ist von allen Personen, die Umgang mit
oder Zugang zu personenbezogenen Daten haben, zu wahren.
Der Triger der Kindertageseinrichtung verpflichtet diese Per-
sonen schriftlich auf das Datengeheimnis. Dies gilt auch fur
Praktikantinnen und Praktikanten sowie Eltern, die im laufen-

den Betrieb anwesend sind.

Wos st bei der Enwilliowng
2U beachten’

Einwilligungen miissen so konkret wie méglich auf den Einzel-
fall bezogen sein. Die betroffene Person muss insoweit infor-
miert sein, dass sie den Umfang und die Auswirkungen ihrer
Einwilligung tberblicken kann (*Informiertheit<). Die Einwil-
ligung der betroffenen Person ist nur wirksam, wenn sie auf
dessen freier Entscheidung beruht (-Freiwilligkeit«).

Da die Abgabe der Einwilligung freiwillig ist, kann sie auch

verweigert oder jederzeit widerrufen werden.

Einwilligungen dirfen nur mit vom Triger bereitgestellten

rechtskonformen Formularen eingeholt werden.

TS+ Dotenwelteroobe eroubt um
Menrtachonmedungen zu ertennen’

Triger und Einrichtungen wollen oftmals im Rahmen der kom-
munalen Bedarfsplanung Mehrfachanmeldungen erkennen und
die Anmeldedaten der einzelnen Kinder austauschen. Dies ist nur
mit ausdriicklicher Einwilligung der Eltern méglich. Wenn eine
Einwilligung gegeben wurde, muss sich der Austausch der Daten

auf eine Liste mit Geburtstag und Straflenname beschrinken.

Wos +, wenia dos Lokl ewes
Eindes oetdhrdet erscheint?

Bestehen aus Sicht einer Erzieherin oder eines Erziehers der
Kindertageseinrichtung gewichtige Anhaltspunkte fir die Ge-
tihrdung des Wohls eines Kindes, miissen die Fachkrifte der
Einrichtung die Gefihrdung des Kindeswohls selbststindig
einschitzen. Diese Einschitzung muss im Zusammenwirken
mehrerer Fachkrifte erfolgen. Zusitzlich zu den Fachkrif-
ten muss eine »insoweit erfahrene Fachkraft« zu der Gefihr-
dungseinschitzung hinzugezogen werden. Damit sind solche
Fachkrifte gemeint, die gerade in der Einschitzung von Ge-
tihrdungsrisiken tiber besondere theoretische und praktische
Erfahrungen verfigen. Zudem miissen die Eltern und das Kind
in die Gefihrdungseinschitzung einbezogen werden, soweit
hierdurch der wirksame Schutz des Kindes nicht infrage ge-
stellt wird. Der Fall ist den weiteren Fachkriften nur anonym
(einzelne Daten miissen verfremdet oder abgeindert werden,
damit sie nicht einer konkreten Person zugeordnet werden kon-

nen) oder mithilfe eines Pseudonyms (Namen der Beteiligten

) R
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werden geindert, abgekiirzt oder durch andere Zeichen ersetzt)

zu schildern, wenn eine Einwilligung der Eltern nicht vorliegt.

Ergibt die Gefihrdungseinschitzung, dass eine Gefihrdung be-
steht und diese nicht anders (z. B. durch eigene Bemiithungen
der Eltern) abgewendet werden kann, hat die Kindertagesein-
richtung bei den Eltern darauf hinzuwirken, dass diese die ge-
eigneten Hilfen in Anspruch nehmen. Nach Méglichkeit sollen

hiertiber verbindliche Absprachen getroffen werden.

Wenn die Eltern die Hilfen ablehnen, wenn aus Sicht der Kin-
dertageseinrichtung die Hilfen nicht im erforderlichen Umfang
in Anspruch genommen werden oder wenn ungewiss ist, ob
diese ausreichen, hat die Kindertageseinrichtung das Jugend-
amt hiertiber sowie tiber die Gefihrdungseinschitzung und die
bisherige Vorgehensweise zu informieren, damit das Jugendamt

gegebenenfalls weitere Mafinahmen veranlassen kann. Dies er-

gibt sich aus § 8a Sozialgesetzbuch Achtes Buch (SGB VIII).

Gleiches gilt im Falle einer Kindeswohlgefihrdung durch die

Eltern.
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Wos s+ mit Ton- und
Videoawdzeichnungen”

Ton- und Videoaufzeichnungen sind fir das Kind erhebliche
Eingriffe in dessen Personlichkeitsrecht und nicht zwangsliufig
Bestandteil einer Bildungs- und Entwicklungsdokumentation
(siehe hierzu auch die Ausfithrungen im Orientierungsplan fur
Bildung und Erziehung - hbup://www.kindergaerten-bw.de/,Lde/
Startseite/Fruehe+Bildung/Material_Orientierungsplan).

Der Zweck von Ton- und Videoaufzeichnungen muss genau
begriindet werden, insbesondere wenn sie der Bildungs- und
Entwicklungsdokumentation eines Kindes dienen. Hierbei ist
darzulegen, warum Beobachtungen und deren schriftliche Do-
kumentation nicht ausreichen. Aufzeichnungen kénnen zwar
helfen, individuelle Verhaltensmuster besser zu erkennen, um
so bestimmte Unterstitzungs- und Férdermafinahmen zu er-
greifen, dennoch bedarf es immer der Einwilligung der Eltern.
Diese Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden. Die ent-
sprechende Einwilligung muss folgende Fragen beantworten:

¢ Aus welchem Anlass, Zweck und in welchem Zeitraum wer-

den Ton- und Videoaufzeichnungen gemacht?
* Welchen Personen werden die Aufzeichnungen vorgefiihrt?

* Wie lange werden die Aufzeichnungen gespeichert?

Es sind ausschliefilich die vom Triger auf Rechtskonformitit
gepriiften Formulare zu verwenden. Bereits in diesem Rahmen
sollten die Erziehungsberechtigten iiber ihre Rechte im Rah-

men des Datenschutzes informiert werden.

Die Aufzeichnungen sind nach Moglichkeit so anzufertigen,
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dass andere Kinder nicht aufgenommen werden. Ist dies nicht
moglich, ist auch die Einwilligung der hiervon betroftenen El-
tern einzuholen. Auf Verlangen sind die Aufzeichnungen den

Eltern vorzufiihren.

Auch Aufzeichnungen aus dem Alltag einer Kindertagesein-
richtung, z. B. im Zusammenhang mit Projekten, bedirfen der
rechtzeitigen Ankiindigung und Einwilligung. Das gilt insbe-
sondere, wenn die Ton- und Videoaufzeichnungen vorgefiihrt
werden sollen. In diesem Fall muss unbedingt vorab gepriift
werden, ob Kinder in unvorteilhafter Weise aufgezeichnet wur-

den. Entsprechende Sequenzen sind zu 16schen.

Wos 1S+ mit Fotos?

Fotos dirfen immer nur mit Einwilligung der Eltern gemacht
werden. Dies gilt auch dann, wenn mithilfe der Fotos Einblicke
in das Alltagsgeschehen der Kindertageseinrichtung gewihrt

werden sollen.

Fotos dirfen nur in der Kindertageseinrichtung selbst, keines-
falls im Auflenbereich (z. B. Schaukasten), ausgehingt werden.
Auf die Aushingepraxis in der Kindertageseinrichtung (z. B.
Eingangsbereich) ist im Aufnahme- bzw. Betreuungsvertrag
hinzuweisen. Eine Namensnennung im Zusammenhang mit

Fotos sollte generell vermieden werden.

Sollen Gruppenfotos an Eltern weitergegeben werden, ist dar-
auf zu achten, dass dies mit Einwilligung aller Eltern geschieht,

deren Kinder abgebildet sind.

Kommt ein Fotograf zu einem Fototermin in die Kindertages-
einrichtung, sind die Eltern ebenfalls vorab zu informieren. Die
Erzieherinnen und Erzieher achten darauf, dass nur die Kinder

fotografiert werden, deren Eltern eingewilligt haben.

Der Fotograf ist vor dem Fototermin schriftlich darauf hinzu-
weisen, dass jede Verwendung der Fotos (Werbung, Ausstellung,

Prisentationen usw.) nur mit Einwilligung der Eltern zulissig ist.

Auf Elternabenden oder bei Informationsveranstaltungen sollte
das Fotografieren und Filmen thematisiert und insbesondere auf
die Problematik einer Verdffentlichung von Fotos im Internet
hingewiesen werden. Gruppenfotos von Kindern, fiir deren Ver-
otfentlichung nur fir einzelne Kinder eine Einwilligung vorliegt,
dirfen nicht ins Internet eingestellt werden. Diese Regelung gilt
auch, wenn Eltern Fotos von Kindern ins Internet stellen, die mit
dem eigenen Kind abgebildet sind. Eine Zuwiderhandlung kann

zivilrechtliche und strafrechtliche Folgen auslésen.

Hilfreich ist es, wenn Eltern diese Informationen auch an die
Grofleltern, sonstige Verwandte, Freunde und Abholpersonen

weitergeben.

Vor einem Kindergartenfest oder einer anderen Veranstaltung
sollten die Besucher (etwa Eltern, Grofleltern, Verwandte,
Freunde) ausdriicklich darauf hingewiesen werden, dass das
Personlichkeitsrecht Dritter zu wahren ist. Dabei ist insbeson-
dere auf Folgendes hinzuweisen: Wenn ein Foto ohne Zustim-
mung des Abgebildeten ins Internet eingestellt oder anderwei-
tig veroffentlicht wird, wird das Recht am eigenen Bild verletzt

und das kann strafrechtliche Folgen haben.

Bei Festen und Veranstaltungen der Kindertageseinrichtung
hat der Veranstalter des Festes das Hausrecht und kann - iber
den obigen Hinweis hinaus - den Ablauf regeln und auch fest-

legen, ob Fotos oder Filme gemacht werden diirfen.

Wenn der Veranstalter (Triger der Kindertageseinrichtung)
Einschrinkungen in Bezug auf Fotos und Filme macht, ist dies
den Besuchern, insbesondere auch den Eltern, rechtzeitig vor
Beginn der Veranstaltung bekannt zu geben. Wenn Eltern oder
andere Besucher solche Einschrinkungen nicht beachten wol-
len oder nicht beachten, kann der Triger der Kindertagesein-
richtung diese Regelung aufgrund des Hausrechts durchsetzen

und z. B. zur Léschung der digitalen Fotos auffordern.

Diren Findertageselnrichiungen Fotos
i Tntemetr verditentichen?

Kindertageseinrichtungen diirfen Fotos ausschliefllich nach
Einwilligung der Eltern ins Internet stellen. Als Einwilligungen
sind ausschliellich die vom Triger auf Rechtskonformitit ge-

priiften Formulare zu verwenden.

Die Eltern missen das betreffende Foto vorher sehen kénnen
und auf die Tragweite einer Veroffentlichung im Internet hinge-
wiesen werden. Insbesondere ist der Hinweis wichtig, dass die
im Internet eingestellten Fotos von Dritten heruntergeladen,

kopiert und mit anderen Daten verkniipft werden kénnen.
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Wos wird zwischen Findertagesein-
ricniungen wad Schule ausoetouscht?

Die Kooperation zwischen Kindertageseinrichtung und

Grundschule erleichtert dem Kind den Ubergang zwischen den

beiden Bildungsinstitutionen. So wird beispielsweise im Rah-

men der Einschulungsuntersuchung (ESU) geklirt, inwieweit
die Schulbereitschaft und die Grundschulfihigkeit gegeben
sind oder welche Forderung ins Auge gefasst werden sollte.

Soweit dazu Daten ausgetauscht werden, bedarf es der Einwil-

ligung der Eltern. Die Einwilligung der betroffenen Person ist

nur wirksam, wenn sie auf dessen freier Entscheidung beruht.

Es muss hierbei benannt werden:

+ die Art der Daten, die von den Schulen elektronisch oder in
Akten gespeichert werden;

* der Zweck der Speicherung;

* der Umfang des Einblicks in Beobachtungsbogen sowie in die
Bildungs- und Entwicklungsdokumentationen (beispielsweise
konnen die Eltern bestimmte Passagen ausschliefien) durch
die Lehrkraft;

* der Hinweis, dass die Verweigerung der Einwilligung keine

negativen Folgen hat.

Bereits zu diesem Zeitpunkt sollten die betroffenen Personen

iiber ihre Rechte zum Datenschutz informiert werden.

Die Termine, an denen Lehrkrifte oder die Schulleitung Kinder
in der Kindertageseinrichtung beobachten, sind den Eltern vor-
ab mitzuteilen. Sie sind vorher dariiber zu informieren, wenn
speziell im Hinblick auf ihr Kind Beobachtungen beraten wer-

den sollen, um beispielsweise erginzende Foérdermafinahmen
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zu ergreifen. Den Eltern muss erméglicht werden, personlich an

den Beratungen teilzunehmen.

Wos +, wenin Eltertt i laudenden
Petrich der Findertageseinrichtung
onwesend sind?

Wenn im laufenden Betrieb Eltern anwesend sind, sind sie
schriftlich zur Wahrung des Datengeheimnisses zu verpflich-
ten. Es ist darauf zu achten, dass diese Eltern keinen Zugang
zu Unterlagen tiber die Kinder (z. B. Beobachtungsbégen, Ent-

wicklungsberichte, Kartei) erhalten.

Wos +, wenin mit anderen Jtellen
cooperiert Wird?

Wenn mehrere Personen oder Institutionen (Fachdienste, Arz-
te, Therapeuten, Runder Tisch) mit der Kindertageseinrichtung
zusammenarbeiten, bedeutet das fiir diese Kindertageseinrich-
tung einen erhohten Organisations- und Abstimmungsbedarf
auch beztglich des Datenschutzes. Ist die Kooperation bereits
bei der Aufnahme bekannt, kdnnen bereits bei Abschluss des
Aufnahme- bzw. Betreuungsvertrag die organisatorischen und
verwaltungsmifligen Angelegenheiten (Einwilligungen ein-
holen, Information der betroffenen Personen, usw.) geregelt
werden, die zu einem direkten Austausch personenbezogener
Daten berechtigen. Rechtsgrundlage fiir die Datenverarbeitung
ist dann der jeweilige Betreuungsvertrag in Verbindung mit der

jeweils abgegebenen Einwilligung.

Die Eltern haben auch bei Kooperation das Recht, von den Ver-
antwortlichen jederzeit Auskunft tiber die dort gespeicherten

Daten zu erhalten.

Welche Doten dart der
Bternbeirot heeommen”

Ohne Einwilligung der betroffenen Personen darf die Kinder-
tageseinrichtung keine Daten an den Elternbeirat tibermitteln.
Der Elternbeirat kann jedoch beispielsweise bei einem Eltern-

abend selbst direkt bei den Eltern Daten erheben.

Welche Doten dirfen Forderveremne
beeommen”

Daten von Kindern, deren Eltern sowie Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern diirfen nur dann an einen Forderverein tibermit-

telt werden, wenn die betroffenen Personen eingewilligt haben.

Wie wird mi+ dem Themo
»Erennlistene umaegongen’

Oft wunschen Eltern eine Liste mit Namen und Anschriften
anderer Eltern. Dem kann Rechnung getragen werden, indem
Eltern eigeninitiativ etwa bei Elternabenden eine Liste herum-
reichen, auf der sich die Anwesenden selbst eintragen. Sie ent-
scheiden damit eigenverantwortlich, ob und welche Angaben

sie eintragen wollen. Der Verwendungszweck (Weitergabe der

Liste an die Personen, die sich eingetragen haben) und die Frei-
willigkeit eines Eintrags sind im Kopfbereich der Liste genau

zu benennen.

Wos possiert mit den Doten der
gesundineitichen Untersuchunoen”?

Aufgrund von Rechtsvorschriften finden gesundheitliche Un-
tersuchungen der Kinder statt. Dariiber sind die Eltern unter
Hinweis auf die Rechtsvorschriften rechtzeitig zu informieren.
Dabei werden von allen beteiligten Stellen (insbesondere vom
Gesundheitsamt) Datenschutz und Verschwiegenheitsbestim-

mungen beachtet.

Gt €S geserzlichne Meldepflichten?

Es gibt gesetzliche Meldepflichten fir den Triger von Kinder-
tageseinrichtungen, die den Betrieb der Einrichtung betreffen

(z. B. Mitteilung von Qualifikationen).

In Bezug auf Eltern und Kinder gibt es gesetzliche Meldepflich-

ten im Zusammenhang mit dem Infektionsschutzgesetz.
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Wie stet e mir mindlichen oder
telefonisclien Auseingten oder Aus-
endten per E-Moill on Bendrden und
ondere Personen”

An Personen, die nicht bekannt sind oder deren Identitit nicht
festgestellt werden kann, diirfen keine miindlichen oder tele-
fonischen Auskiinfte erteilt werden, auch keine Auskiinfte per
E-Mail. Auch dann nicht, wenn sie Titel, Amter oder bestimmte
Berufe (etwa Rechtsanwalt eines Elternteils, Richter in einem
familienrechtlichen Verfahren) geltend machen. Im Zweifel
muss durch Ruckruf die Identitit der Behorde oder der Person

testgestellt werden.

Per E-Mail diirfen Kindertageseinrichtungen personenbezoge-
ne Daten an Behorden Gbermitteln, wenn seitens des Trigers
sichergestellt ist, dass die Richtlinien des Datenschutzgesetzes

und die Datensicherheit eingehalten werden.

Beim Versand von E-Mails an Personen muss vorher deren Zu-
stimmung eingeholt werden. Sollen personenbezogene Daten
per E-Mail Gibermittelt werden, miissen die personenbezogenen

Daten generell in verschlisselter Form versendet werden.

Soweit E-Mails aufler den E-Mail-Adressen von Absender und
Empfinger keine weiteren personenbezogenen Daten beinhal-
ten, ist ein unverschliisselter Versand zulissig. Dies umfasst
bspw. die Einladung zu oder das Angebot eines Termins oder
Gesprichs, die Bitte um Rickruf, das Zusenden von allgemei-

nen unpersonlichen Broschiiren, Faltblittern und dergleichen.

20 | 3R

Die Benutzung von Messenger-Diensten setzt voraus, dass die
Richtlinien des Datenschutzgesetzes und die Datensicherheit
eingehalten werden. Im Zweifel sollte die Kindertageseinrich-

tung von einer Benutzung absehen.

Liegen geschiftliche oder gewerbliche Griinde vor, diirfen Da-

ten nicht weitergegeben werden.

Wos st mit dem
nichsorgeberechioten Elerntell”

Daten tiber das Kind oder den sorgeberechtigten Elternteil
durfen nicht an den nichtsorgeberechtigten Elternteil weiter-

gegeben werden.

Bei gemeinsamer Sorge haben beide Sorgeberechtigten das
Recht auf Auskunft zu allen Daten des Kindes und zu allen
eigenen Daten - nicht jedoch das Recht auf Auskunft zu Daten

des anderen Sorgeberechtigten.

Dlrken Doten v stotistische
Zwecke Woermitrelt werden?

Sind fiir Statistiken ausnahmsweise personenbezogene Daten
notwendig, muss es dafiir eine Rechtsgrundlage geben. Der
Triger der Kindertageseinrichtung muss priifen, ob ein solches
Verlangen rechtmifig ist. Im Zweifel muss der zustindige Da-

tenschutzbeauftragte gefragt werden.

Erhebungen, die im Rahmen der Kinder- und Jugendhilfestatis-
tik durchgefithrt werden, sind rechtmifig (siche §§ 98 bis 103
SGB VIII).

Wie longe werden Daten audbelolrt?

Grundsitzlich gilt: Daten, deren Verarbeitung nicht mehr erfor-
derlich sind oder fiir deren weitere Verarbeitung keine Einwil-
ligung mehr vorliegt, sind zu 16schen bzw. zu vernichten. Das
gilt auch fir die Daten der Kinder (und deren Eltern), die die
Einrichtung verlassen haben. Sollen Daten linger aufbewahrt
werden, muss es dafiir eine Rechtsgrundlage geben oder die
Eltern mussen eingewilligt haben. Dies gilt unabhingig von der

Art des Datentrigers (Papier, Festplatte, Netzwerk).

Sind Gerichtsverfahren anhingig oder Verwaltungsverfahren
noch nicht abgeschlossen, kann es sein, dass Daten fiir diesen
lingeren Zeitraum aufbewahrt werden missen. Das gilt auch,
wenn aus bestimmtem Anlass Schadensersatzpflichten nicht
auszuschlieflen sind oder Aufbewahrungspflichten bestehen.
Die Dauer der Aufbewahrungspflicht richtet sich nach der
dienstlichen Notwendigkeit und etwaigen Rechtsvorschriften.

Archivrechtliche Anforderungen sind zu beachten.

In all diesen Fillen - die grundsitzlich Giberpriift werden miis-
sen - durfen nur die dafir relevanten Daten weiter auftbewahrt
werden, keinesfalls simtliche bisher verarbeitete Daten. Insbe-
sondere ist zu priifen, ob Beobachtungsbogen sowie Bildungs-
und Entwicklungsdokumentationen aufbewahrt werden mis-

sen. Zulissig ist, den Eltern anzubieten, Dokumentationen

sowie Zeichnungen und andere Werke ihres Kindes auszuhin-
digen, wenn sie die Einrichtung verlassen. Ton-, Bild- und Vi-
deoaufzeichnungen kénnen in den Teilen an die Eltern weiter-
gegeben werden, auf denen ausschliefflich ihr eigenes Kind zu

hoéren bzw. zu sehen ist.

Was 181 zU fUn bl einer
Doenschudzoonne?

Sofern eine Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten
geschehen ist, besteht fur die verantwortliche Stelle unter den
gesetzlichen Voraussetzungen eine Meldepflicht gegentiber der
Aufsichtsbehorde (Landesbeauftragter fiir den Datenschutz
und die Informationsfreiheit Baden-Wiirttemberg, LfDI bzw.
die zustindige kirchliche Aufsicht) und eine Benachrichti-
gungspflicht gegentiber der betroffenen Person. Die Meldung
an die zustindige Stelle kann postalisch, telefonisch oder per

E-Mail erfolgen (Adressdaten siehe Seite 24).

Eine solche Verletzung kann beispielsweise durch fehlerhafte
Ubermittlung, durch »Gehackt-Werden«, durch Datendiebstahl

oder durch Verlieren eines Datentrigers geschehen.
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Melde- und Benachrichtigungspflicht

1. Meldung an die Aufsichtsbehérde

Eine Meldung muss erfolgen, sofern eine Verletzung des Schut-
zes personenbezogener Daten stattgefunden hat und diese vo-
raussichtlich zu einem Risiko fiir die Rechte und Freiheiten na-
tirlicher Personen fuhrt. Die hierbei getroffenen Erwigungen

sind zu dokumentieren.

Inhalt der Meldung:

1. Beschreibung der Art der Verletzung des Schutzes personen-
bezogener Daten, soweit méglich mit Angabe der Kategorien
der Daten und der ungefihren Zahl der betroffenen Perso-
nen, der betroffenen Kategorien und der ungefihren Zahl
der betroffenen Datensitze.

2. Name und Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten oder
einer sonstigen Anlaufstelle fiir weitere Informationen.

3. Beschreibung der wahrscheinlichen Folgen der Verletzung
des Schutzes personenbezogener Daten.

4. Beschreibung der von der verantwortlichen Stelle ergriffe-
nen oder vorgeschlagenen Mafinahmen zur Behebung der
Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten und ge-
gebenenfalls Mafinahmen zur Abmilderung ihrer méglichen

nachteiligen Auswirkungen.

Zeitpunkt der Meldung

Der Verantwortliche muss die Datenpanne unverziiglich und
moglichst innerhalb von 72 Stunden nach Bekanntwerden der
Datenschutzverletzung melden. Voraussetzung ist aber, dass die
Meldung nach einer Abwigung simtlicher Umstinde des Ein-

zelfalls erforderlich ist (etwa Anzahl der betroffenen Personen,
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Sensibilitit der betroffenen Daten, Anzahl der unberechtigten
Empfinger, ergriffene Mafinahme, um weitere Datenschutzver-
letzung zu unterbinden). Das Uberschreiten der Frist ist nur in
begriindeten Fillen méglich. Die Begriindung ist der verzoger-

ten Meldung beizufiigen.

Liegen die fir die Meldung erforderlichen Informationen im
Meldezeitraum noch nicht vollstindig vor, so sind diese nach

Eingang unverztglich nachzureichen.

2. Benachrichtigung der betroffenen Person

Eine Benachrichtigung der betroffenen Person muss erfolgen,
sofern eine Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten
stattgefunden hat und diese voraussichtlich zu einem hohen Risi-
ko fiir die Rechte und Freiheiten nattirlicher Personen fithrt. Dies
ist u. a. dann der Fall, wenn sog. besondere Kategorien personen-
bezogener Daten nach Art. 9 Abs. 1 DSGVO oder Daten tiber
Entwicklung und Verhalten betroffen sind (s. Infobox auf S. 12).

Mindestinhalt der Benachrichtigung:

1. Beschreibung der Art der Verletzung des Schutzes personen-
bezogener Daten in klarer und einfacher Sprache.

2. Name und Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten oder
einer sonstigen Anlaufstelle fiir weitere Informationen.

3. Beschreibung der wahrscheinlichen Folgen der Verletzung
des Schutzes personenbezogener Daten.

4. Beschreibung der von der verantwortlichen Stelle ergriffe-
nen oder vorgeschlagenen Mafinahmen zur Behebung der
Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten und ge-
gebenenfalls Mafinahmen zur Abmilderung ihrer méglichen

nachteiligen Auswirkungen.

Der Verantwortliche muss die betroffene Person unverziiglich

von der Verletzung benachrichtigen.

Keine Benachrichtigung ist erforderlich, wenn:

* der Verantwortliche geeignete technische und organisatori-
sche Sicherheitsvorkehrungen getroffen hat, die den Unbefug-
ten Zugang auf die Daten praktisch nicht ermoglichen, etwa
durch Verschlasselung der Daten;

* der Verantwortliche durch nachfolgende Mafinahmen, wie
beispielsweise die nachtrigliche Fernl6schung, sichergestellt
hat, dass das hohe Risiko, das zum Zeitpunkt der Datenpanne
bestand, beseitigt wurde;

+ die Benachrichtigung mit einem unverhiltnismifligen Auf-
wand verbunden wire. Stattdessen muss eine 6ffentliche Be-
kanntmachung oder dhnliche Mafinahme erfolgen, durch die

die betroffene Person vergleichbar wirksam informiert wird.

Wo fnder man weitere orundieoende
Tvhonmotionen zum Doenschutz”

Unter www.baden-wuerttemberg.datenschutz.de werden die Aufgaben
des Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und die Informati-
onsfreiheit beschrieben. Dariiber hinaus sind das Landesdaten-

schutzgesetz sowie Hinweise dazu dargestellt. Das Bundesda-

tenschutzgesetz und die DSGVO finden Sie hier ebenfalls.

Weitere Informationen sind zu finden unter www.datenschutz.de

Der Landesbeauftragte fiir den Datenschutz und die Informa-
tionsfreiheit Baden-Wiirttemberg

Der Landesbeauftragte fiir den Datenschutz ist eine unabhin-
gige, nur dem Gesetz unterworfene oberste Landesbeh6rde mit
Sitz in Stuttgart. Er handelt bei der Erfillung seiner Aufgaben
und der Austibung seiner Befugnisse vollig unabhingig. Der
Landesbeauftragte wird auf Vorschlag der Landesregierung
durch den Landtag gewihlt.

hitps:/ fwww.baden-wuerttemberg.datenschurz.de

Der Landesbeauftragte fiir den Datenschutz und die Informati-

onsfreiheit, Postfach 102932, 70025 Stuttgart

Kirchliche Datenschutzbeauftragte in Baden-Wiirttemberg
Die kirchlichen Datenschutzbeauftragten sind zustindig fiir

Datenschutzfragen im Hinblick auf kirchliche Angelegenheiten.

Evangelische Kirche
Regionalverantwortlicher fir den Datenschutz der Evangeli-

schen Kirche in Deutschland - Datenschutzregion Siid

Dr. Axel Gutenkunst
Hafenbad 22, 89073 Ulm

sued@datenschutz.ekd.de

www.datenschutz.ekd.de
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Triger von Kindertageseinrichtungen haben die erforderlichen
technischen und organisatorischen Mafinahmen zum Daten-

schutz zu treffen.

Werden personenbezogene Daten verarbeitet, ist der Betrieb
so zu organisieren, dass er den besonderen Anforderungen des

Datenschutzes gerecht wird.

Wie rann mon dem Zecht der
e aud Auskundt zu gespeicherten
Doten vackheommen”

Dem Verzeichnis von Verarbeitungstitigkeiten konnen allge-

meine Aussagen dazu entnommen werden.

Zudem haben Eltern das Recht, insbesondere iiber die Verar-
beitungszwecke, die Rechtsgrundlage fiir die Verarbeitung,
die Kategorien der verarbeiteten personenbezogenen Daten,
gegebenenfalls die (Kategorien der) Empfinger der personen-
bezogenen Daten, die Speicherdauer (falls dies nicht moglich
ist die Kriterien fiir die Festlegung dieser Dauer) informiert zu
werden. Dabei ist auch tber das Bestehen eines Rechts auf Be-
richtigung oder Léschung oder auf Einschrinkung der Verar-
beitung und eines Widerspruchsrechts gegen die Verarbeitung
sowie des Rechts auf Datentibertragbarkeit und das Bestehen
eines Beschwerderechts bei einer Datenschutzaufsichtsbehorde

zu unterrichten.
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Was muss - Audnalame- bhzw.
Betreunngsvertrag berdersichigt
werden”

Fir den Aufnahme- bzw. Betreuungsvertrag missen die vom
Triger auf Rechtskonformitit gepriiften Formulare verwen-
det werden. Hierin werden typischerweise auch die Identitit
der verantwortlichen Stelle aufgefihrt, die Entgelte und die

Stammdaten.

Einwilligungen sind Anlagen zum Aufnahme- bzw. Betreu-
ungsvertrag. In den Einwilligungen oder im Aufnahme- bzw.
Betreuungsvertrag sollten die betroffenen Personen tiber den
Datenschutz sowie die damit einhergehenden Rechte und die

damit verbundenen Abliufe informiert werden.

Wos st ein Verzeldhnis der
Verorbeitungstatiopeiten wad €ine
Dotenschutz-Foloeabschitzung

Fiir jede Kindertageseinrichtung ist ein Verzeichnis aller Verar-
beitungstitigkeiten zu fihren. Darin miissen sowohl fir simtli-
che elektronisch als auch nicht elektronisch (z. B. in Papierakten,
wie Beobachtungsbogen oder der Bildungs- und Entwicklungs-
dokumentation) durchgefiihrten Verarbeitungen personenbezo-
gener Daten die folgenden Angaben enthalten sein:

* Namen und Kontaktdaten des Verantwortlichen sowie eines
etwaigen Datenschutzbeauftragten;

* Zwecke der Verarbeitung;

* Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Ka-
tegorien personenbezogener Daten, Kategorien von Empfin-
gern, denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden
sind oder noch offengelegt werden, einschliefilich Empfinger
in Drittlindern oder internationalen Organisationen;

« gegebenenfalls Ubermittlungen von personenbezogenen Daten
an ein Drittland oder an eine internationale Organisation, ein-
schliefllich der Angabe des betreffenden Drittlands oder der
betreffenden internationalen Organisation sowie die Doku-
mentierung geeigneter Datenschutzgarantien;

« vorgesehenen Fristen fir die Loschung der verschiedenen
Datenkategorien;

+ allgemeine Beschreibung der technischen und organisatori-

schen Mafinahmen.

Gemifl den jeweiligen Datenschutzbestimmungen hat der
datenschutzrechtlich Verantwortliche eine Abschitzung der
Folgen der vorgesehenen Datenverarbeitungsvorginge fiir den
Schutz personenbezogener Daten durchzufithren, wenn eine
Datenverarbeitungsform (z. B. nach Art, Umfang oder Umstin-
den der Verarbeitung) voraussichtlich ein hohes Risiko fiir die

Rechte und Freiheiten der betroffenen Personen zur Folge hat.
Erforderlich ist die Folgeabschitzung insbesondere, wenn um-

fangreiche Verarbeitungen besonderer Kategorien personenbe-

zogener Daten (z. B. Gesundheitsdaten) erfolgen.
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MUSTER-EINWILLIGUNG

Diese Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder einem Widerruf der Einwilligung entstehen keine Nachteile.

Dieser Vordruck braucht nicht (unterschrieben) zuriickgegeben werden, wenn keine Eimwilligung erteilt wird,

Die Einwilligung bezieht sich auf folgende (digitale) Fotos

(ggf. Nr. angeben, Ausdruck beifiigen oder Inhalt méglichst konkret beschreiben) die im Zusammenhang mit folgender Aktion
bzw. folgendem Fest, Projekt oder Zweck

dieser Kindertageseinrichtung (nachfolgend Kindertageseinrichtung) angefertigt wurden.

1. Ich/Wir willige/n ein, dass die oben bezeichneten Fotos von meinem/unserem Kind in der

Kindertageseinrichtung ausgelegt bzw. aufgehingt werden:

Ja Nein

2. Ich/Wir willige/n ein, dass die oben bezeichneten Fotos von meinem/unserem Kind
anderen Erziehungsberechtigten ausgehindigt werden:

Ja Nein

Hinweis:
Eine Veriffentlichung von Fotos anderer Personen, inshesondere im Internet, obne

deren Zustimmung kann zur Geltendmachung von Schadenersatz-, -und Unterlassungsanspriichen fiibren.

3. Ich/wir willige/n ein, dass die oben bezeichneten Fotos in folgenden Druckmedien verotfentlicht werden, und dass

die Kindertageseinrichtung diese zu diesem Zweck an die jeweiligen Verantwortlichen fiir die Druckmedien tbermittelt:

Gemeindebrief der Kirchengemeinde Ja Nein
Amts-/Gemeindeblatt Ja Nein
Orts- und Regionalteil der Tageszeitung Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein
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Hinweis:

Auf im Internet veriffentlichte Fotos kann weltweit zugegriffen werden und sie kinnen von jedermann heruntergeladen, gespeichert, verfilscht,
mit anderen Informationen verkniipft oder in andere Zusammenhdnge gestellt werden. Auch Fotos lassen sich mit »Suchmaschinen« auffinden
und kinnen zur Erstellung oder Verfeinerung eines Persinlichkeitsprofils verwendet werden. Einmal im Internet veriffentlichte Informationen

lassen sich kaum mebr daraus entfernen. Die vorstehend genannten Druckmedien kinnen eventuell auch im Internet eingesehen werden.

4. Ich/Wir willige/n in die Veroffentlichung der oben bezeichneten Fotos in den oben angekreuzten Druckmedien
auch dann ein, wenn dies eine Veroffentlichung im Internet bedeutet.

Ja Nein

5. Ich/Wir willige/n ein, dass die oben bezeichneten Fotos auf folgenden Homepages veréftentlicht werden, und dass

die Kindertageseinrichtung diese zu diesem Zweck an die jeweiligen Verantwortlichen fir die Homepages tbermittelt:

Homepage der Kindertageseinrichtung Ja Nein
Homepage der Kirchengemeinde Ja Nein
Homepage der Kommune Ja Nein
hetp(s):/. oo [ Nein

Hinweis:

Diese Eimwilligung kann jederzeit — auch nur teilweise - widerrufen werden. Das muss gegendiber der Kindertageseinrichtung, den Trigern der
Druckmedien und den Verantwortlichen fiir die Homepages gescheben. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die RechtmdifSigkeit
der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht beriibrt. Soweit die Einwilligung nicht widerrufen
wird, gilt sie fiir die Dauer der Kindertageseinrichtung-Zugehirigkeit.

In der Kindertageseinrichtung ausgelegte Fotos (Ziffer 1.) werden bei einem Widerruf entfernt. Bei Aushéndigungen (Ziffer 2.) und
Druckwerken (Ziffer 3.) gilt ein Widerruf nicht riickwirkend. In Homepages eingestellte Fotos (Ziffer 5.) werden unverziiglich gelisch,

zusdtzlich wird bei den bekanntesten Suchmaschinenbetreibern eine Lischung beantragt.

Gegeniiber der Kindertageseinrichtung bestebt ein Recht auf Auskunft iiber Ibre personenbezogenen Daten, ferner haben Sie ein Recht auf
Berichtigung, Lischung oder Einschrinkung, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung und ein Recht auf Dateniibertragbarkeit. Zudem
stebt Thnen ein Beschwerderecht bei der Datenschutzaufsichisbehirde, dem Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und die Informationsfreibeit

Baden-Wiirttemberg bzw. den kirchlichen Aufsichtsbehirden zu.

Datum, Unterschrift(en)!

1| Die Unterzeichnung hat immer durch alle vorhandenen Personensorgeberechtigten zu erfolgen, es sei denn, die personensorgeberechtigten Eltern leben getrennt und das Kind hilt sich mit Einwilligung

des einen Elternteils oder aufgrund einer gerichtlichen Entscheidung gewshnlich bei dem anderen Elternteil auf. In diesem Fall gentigt die Unterschrift desjenigen Elternteils, bei dem sich das Kind aufhilt.
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MUSTER-EINWILLIGUNG

VerdLLeniclhune

Diese Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder einem Widerruf der Einwilligung entstehen keine Nachteile.

Dieser Vordruck braucht nicht (unterschrieben) zuriickgegeben werden, wenn keine Eimwilligung erteilt wird,

Diese Einwilligung bezieht sich auf mein/unser Kind bzw. meine/unsere Kinder

1. Ich/Wir willige/n ein, dass folgende personenbezogene Daten (nachfolgend nur »Daten«) meines/unseres

Kindes bzw. meiner/unserer Kinder

Vorname Ja Nein
Nachname Ja Nein
Alter Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein
im

Gemeindebrief der Kirchengemeinde Ja Nein
Gemeindeblatt Ja Nein
Orts- und Regionalteil der Tageszeitung Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein

veroffentlicht werden, und dass die Kindertageseinrichtung die Daten zu diesem Zweck an

die jeweiligen Verantwortlichen fiir die Druckmedien tibermittelt.

Hinweis:

Auf im Internet veriffentlichte Daten kann weltweit zugegriffen werden und sie kinnen von jedermann beruntergeladen, gespeichert, verfilscht,
mit anderen Informationen verkniipft oder in andere Zusammenhdnge gestellt werden. Daten lassen sich mit >Suchmaschinen« auffinden und
kinnen zur Erstellung oder Verfeinerung eines Persinlichkeitsprofils verwendet werden. Einmal im Internet veriffentlichte Daten lassen sich kaum

mebr daraus entfernen. Die vorstehend genannten Druckmedien kinnen eventuell auch im Internet eingesehen werden.
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2. Ich/Wir willige/n in die Veroffentlichung der oben angekreuzten Daten in den oben angekreuzten Druckmedien auch dann
ein, wenn dies eine Ver6ffentlichung im Internet bedeutet.

Ja Nein

3. Ich/Wir willige/n ein, dass folgende Daten meines/unseres Kindes bzw. meiner/unserer Kinder

Vorname Ja Nein
Nachname Ja Nein
Alter Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein
.............................................................................. Ja Nein

auf folgenden Homepages:

Homepage der Kindertageseinrichtung Ja Nein
Homepage der Kirchengemeinde Ja Nein
Homepage der Kommune Ja Nein
hetp(s):// oo [ Nein

veroffentlicht werden, und dass die Kindertageseinrichtung die Daten zu diesem Zweck an die

jeweiligen Verantwortlichen fiir die Homepages tibermittelt:

Hinweis:

Diese Eimwilligung kann jederzeit, auch nur teihveise, widerrufen werden. Das muss gegeniiber der Kindertageseinrichtung, den Trigern der
Druckmedien und den Verantwortlichen fiir die Homepages geschehen. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die RechtmdifSigkeit
der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht beriibrt. Soweit die Eimvilligung nicht widerrufen wird,
gilt sie fiir die Dauer der Kindertageseinrichtung-Zugehirigkeit.

Bei Druckwerken (Ziffer 1.) gilt ein Widerruf nicht riickwirkend. Auf Homepages veriffentlichte Daten (Ziffer 2.) werden bei einem Widerruf
unverziiglich gelischt oder es wird bei den Homepagebetreibern die Lischung beantragt. Zusdtzlich wird, ggf. unter Mitwirkung der Homepage-

betreiber, bei den bekanntesten Suchmaschinenbetreibern eine Lischung beantragt.

Gegeniiber der Kindertageseinrichtung bestebt ein Recht auf Auskunft iiber Ibre personenbezogenen Daten, ferner haben Sie ein Recht auf Berichtigung,
Lischung oder Einschrinkung, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung und ein Recht anf Datendibertragbarkeit. Zudem stebt Thnen ein Beschwer-

derecht bei der Datenschutzaufsichtshehirde, dem Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und die Informationsfreibeit Baden-Wiirttemberg zu.

Datum, Unterschrift(en)!

1| Die Unterzeichnung hat immer durch alle vorhandenen Personensorgeberechtigten zu erfolgen, es sei denn, die personensorgeberechtigten Eltern leben getrennt und das Kind hilt sich mit Einwilligung

des einen Elternteils oder aufgrund einer gerichtlichen Entscheidung gewéhnlich bei dem anderen Elternteil auf. In diesem Fall gentigt die Unterschrift desjenigen Elternteils, bei dem sich das Kind aufhilt.

& | 29



MUSTER-EINWILLIGUNG

von Doten zur Bildunos-

Diese Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder einem Widerruf der Einwilligung entstehen keine Nachteile.

Dieser Vordruck braucht nicht (unterschrieben) zuriickgegeben werden, wenn keine Eimwilligung erteilt wird,

Eine Bildungs- und Entwicklungsdokumentation wird erstellt, um jedes Kind bestmiglich in seiner Entwicklung begleiten und fordern zu kinnen.
Wir reflektieren dadurch unsere pidagogische Arbeit und kinnen Ihnen fundierte Riickmeldungen zum Bildungs- und Entwicklungsstand Ibres

Kindes aus unserer Sicht geben.

In einer Bildungs- und Entwicklungsdokumentation werden von der Erzieherin bzw. dem Erzieher besondere Fihigkeiten, InteressensiiufSerungen,
Talente, Entwicklungsstinde und Entwicklungsfortschritte dokumentiert, aber anch Himweise, die in der einen oder anderen Hinsicht eine
Firderung sinnvoll erscheinen lassen. Wir benotigen Ihre Einwilligung fiir das Fiibren einer Bildungs- und Entwicklungsdokumentation. Mit
Ihrer Einwilligung werden wir auch geeignete Fotos anfnebmen. Bei den Entwicklungsgesprichen oder bei sonstigen Gelegenbeiten ist die Bildungs-

und Entwicklungsdokumentation eine wichtige Grundlage, um die Entwicklung Ihres Kindes darzustellen und mit Thren Erfabrungen zu vergleichen.

Eine Weitergabe dieser Daten an Dritte erfolgt nur nach Riicksprache mit Ihnen und mit Inrer schriftlichen Eimwilligung hierzu. Dies gilt auch

fiir Fotos, soweit Sie in die Aufnabme von Fotos in die Bildungs- und Entwicklungsdokumentation eingewilligt haben (Frage 2 siehe unten).
Nach dem Ausscheiden des Kindes oder nach Widerruf Threr Eimwilligung zur Fiibrung einer solchen Entwicklungsdokumentation werden die

bis dabin entstandenen Daten gelischt bzw. vernichtet. Diese Pflicht zur Lischung bzw. Vernichtung bezieht sich allerdings nicht auf diejenigen

personenbezogenen Daten, die wir anfgrund gesetzlicher oder vertraglicher Bestimmungen erbeben, verarbeiten und/oder nutzen miissen.
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Enwilliguing
Ich/Wir willige/n ein, dass fir mein/unser Kind

eine Bildungs- und Entwicklungsdokumentation (Portfolio) gefithrt wird:
Ja Nein

Ich/Wir willige/n ein, dass fir die Bildungs- und Entwicklungsdokumentation Fotos, die unser Kind zeigen,

erstellt und verwendet werden:

Ja Nein

Ich/Wir willige/n ein, dass Fotos, auf denen mein/unser Kind mit abgebildet ist, in der Bildungs- und

Entwicklungsdokumentation eines anderen Kindes verwendet werden:

Ja Nein

Hinweise:
Wenn Sie einwilligen, dass Fotos, auf denen Inr Kind mit abgebildet ist, in der Bildungs- und Entwicklungsdokumentation eines anderen Kindes ver-

wendet werden, dann werden solche Foros den Eltern des anderen Kindes nich iiberlassen.

Diese Eimwilligung kann fiir die Zukunft jederzeit widerrufen werden. Dabei kann der Widerruf anch nur auf einen Teil der Medien oder
der Datenarten oder Fotos bezogen sein. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die RechtmdifSigkeit der aufgrund der Eimwilligung
bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht beriibrt. Im Falle des Widerrufs werden entsprechende Daten zukiinftig nicht mebr fiir die oben
genannten Zwecke verwendet. Soweit die Eimwilligung nicht widerrufen wird, gilt sie fiir die Dauer der Kindertageseinrichtung-Zugehirigkeit, nach
Ende der Kindertageseinrichtung-Zugehirigkeit werden die Daten gelischt. Videoaufzeichnungen werden nach Abschluss des Arbeitsanftrages, spatestens
Jedoch am Ende des Jahres gelischr,

Gegeniiber der Kindertageseinrichtung bestebt ein Recht auf Auskunft iiber Ibre personenbezogenen Daten, ferner haben Sie ein Recht auf Berichtigung,
Lischung oder Einschrinkung, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung und ein Recht aunf Dateniibertragbarkeit. Zudem stebt Thnen ein Beschwer-

derecht bei der Datenschutzaufsichtshehirde, dem Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und die Informationsfreibeit Baden-Wiirttemberg zu.

Datum, Unterschrift(en)!

1| Die Unterzeichnung hat immer durch alle vorhandenen Personensorgeberechtigten zu erfolgen, es sei denn, die personensorgeberechtigten Eltern leben getrennt und das Kind hilt sich mit Einwilligung

des einen Elternteils oder aufgrund einer gerichtlichen Entscheidung gewshnlich bei dem anderen Elternteil auf. In diesem Fall gentigt die Unterschrift desjenigen Elternteils, bei dem sich das Kind aufhilt.
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MUSTER-EINWILLIGUNG

Ton- wad Videooudzeichnunogn

Diese Einwilligung ist freiwillig. Aus der Nichterteilung oder einem Widerruf der Einwilligung entstehen keine Nachteile.

Dieser Vordruck braucht nicht (unterschrieben) zuriickgegeben werden, wenn keine Eimwilligung erteilt wird,

Im Ralhmen der Bildungs- und Entwicklungsdokumentation eingeserzte Ton- und Videoaufzeichnungen dienen ausschliefSlich dem Zweck, Interessen,
Fibigkeiten und den Entwicklungsverlauf Ihres Kindes/Ibrer Kinder zu veranschaulichen und so Hinweise fiir dessen/deren individuelle Firderung zu

bekommen. Diese Informationen dienen ausschliefSlich fiir Beratungen in Entwicklungsgespréichen mit Thnen und den Erzieherinnen und Erziehern.

Die Ton- und Videoaufzeichnungen werden sicher geschiitzt vor unbefugten Zugriffen aufbewabrt, Eine Weitergabe der Ton- oder

Videoaufzeichnungen an Dritte erfolgt nur nach Riicksprache mit Thnen und mit Ibrer schriftlichen Einwilligung.

Ton- und Videoaufzeichnungen kinnen Ibnen auf Anfrage nur zu den Teilen iiberlassen werden, auf denen ausschliefSlich Ihr Kind

zu hiren bzw. zu sehen ist.
Die Ton- und Videoaufzeichnungen werden umgebend gelischt, wenn der Zuweck, zu dem sie angefertigt wurden, erfiillt ist. Spetestens nach

dem Ausscheiden Thres Kindes oder nach Widerruf Ibrer Einwilligung zu Ton- oder Videoanfzeichnungen werden die bis dabin entstandenen

Aufzeichnungen gelischt, es sei denn, es sind rechtliche Pflichten zur weiteren Aufbewahrung entstanden.

32 | 3R

Ich/Wir willige/n ein, dass fir mein/unser Kind bzw. meine/unsere Kinder

Tonaufzeichnungen angefertigt werden: Ja Nein
Videoaufzeichnungen angefertigt werden: Ja Nein
Himweis:

Diese Eimwilligung kann fiir die Zukunft jederzeit widerrufen werden. Dabei kann der Widerruf anch nur auf einen Teil der Medien oder
der Datenarten oder Fotos bezogen sein. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die RechtmdifSigkeit der aufgrund der Eimwilligung
bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht beriibrt. Im Falle des Widerrufs werden entsprechende Daten zukiinftig nicht mebr fiir die oben
genannten Zwecke verwendet, Soweit die Eimwilligung nicht widerrufen wird, gilt sie fiir die Dauer der Kindertageseinrichtung-Zugehirigkeit, nach
Ende der Kindertageseinrichtung-Zugehirigkeit werden die Daten gelischt. Videoaufzeichnungen werden nach Abschluss des Arbeitsanfirages, spatestens
Jedoch am Ende des Jahres gelischr.

Gegeniiber der Kindertageseinrichtung bestebt ein Recht auf Auskunft iiber Ibre personenbezogenen Daten, ferner haben Sie ein Recht auf Berichtigung,
Lischung oder Einschrinkung, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung und ein Recht aunf Dateniibertragbarkeit. Zudem stebt Thnen ein Beschwer-

derecht bei der Datenschutzaufsichtshebirde, dem Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und die Informationsfreibeit Baden-Wiirttemberg zu.

Datum, Unterschrift(en)!

1| Die Unterzeichnung hat immer durch alle vorhandenen Personensorgeberechtigten zu erfolgen, es sei denn, die personensorgeberechtigten Eltern leben getrennt und das Kind hilt sich mit Einwilligung

des einen Elternteils oder aufgrund einer gerichtlichen Entscheidung gewshnlich bei dem anderen Elternteil auf. In diesem Fall gentigt die Unterschrift desjenigen Elternteils, bei dem sich das Kind aufhilt.
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MUSTer-Beblot zur Tnformoation Uher Eechte

noch der Ootenschntz-erundverordinung (036VO0)

Merkblatt Betroffenenrechte

Sie haben als von einer Verarbeitung personenbezogener Daten betroffene Person folgende Rechte:

* Gemif} Art. 7 Abs. 3 DSGVO konnen Sie Thre einmal erteilte Einwilligung jederzeit gegentiber uns widerrufen. Dies hat zur
Folge, dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung beruht, fiir die Zukunft nicht mehr fortfithren dirfen.

* Gemif} Art. 15 DSGVO konnen Sie Auskunft tiber IThre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten verlangen. Insbeson-
dere konnen Sie Auskunft tiber die Verarbeitungszwecke, die Kategorie der personenbezogenen Daten, die Kategorien von
Empfingern, gegentiber denen Ihre Daten offengelegt wurden oder werden, die geplante Speicherdauer, das Bestehen eines
Rechts auf Berichtigung, Loschung, Einschrinkung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen eines Beschwerderechts,
die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben wurden, sowie iiber das Bestehen einer automatisierten Entschei-

dungsfindung einschliellich Profiling und ggfs. aussagekriftigen Informationen zu deren Einzelheiten verlangen.

Gemif} Art. 16 DSGVO koénnen Sie die unverziigliche Berichtigung unrichtiger oder Vervollstindigung Threr bei uns gespei-

cherten personenbezogenen Daten verlangen.

Gemif} Art. 17 DSGVO kénnen Sie die Loschung Ihrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten verlangen, soweit
nicht die Verarbeitung zur Austibung des Rechts auf freie Meinungsiuflerung und Information, zur Erfillung einer rechtlichen
Verpflichtung, aus Griinden des offentlichen Interesses oder zur Geltendmachung, Austibung oder Verteidigung von Rechtsan-

spriichen erforderlich ist.

Gemif Art. 18 DSGVO konnen Sie die Einschrinkung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten verlangen, soweit die
Richtigkeit der Daten von Ihnen bestritten wird oder die Verarbeitung unrechtmifig ist, Sie aber deren Loschung ablehnen
oder wir die Daten nicht mehr benétigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Austibung oder Verteidigung von Rechtsan-

spriichen bendtigen.

Gemif} Art. 21 DSGVO kénnen Sie Widerspruch gegen die Verarbeitung einlegen. Dieses Widerspruchsrecht ist das Recht,
aus Griinden, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben, jederzeit gegen die Verarbeitung Sie betreffender personenbe-
zogener Daten, die fir die Wahrnehmung einer uns iibertragenen Aufgabe erforderlich ist, die im 6ffentlichen Interesse liegt
oder in Ausiibung 6ffentlicher Gewalt erfolgt, Widerspruch einzulegen; dies gilt auch fiir ein auf diese Bestimmungen ge-
stiitztes Profiling. Wir verarbeiten die personenbezogenen Daten dann nicht mehr, es sei denn, wir kénnen zwingende schutz-
wiirdige Griinde fiir die Verarbeitung nachweisen, die die Interessen, Rechte und Freiheiten Ihrer Person tiberwiegen oder die

Verarbeitung dient der Geltendmachung, Austibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen.

Gemif} Art. 20 DSGVO konnen Sie Ihre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in einem strukturier-
ten, gingigen und maschinenlesbaren Format erhalten oder die Ubermittlung an einen anderen Verantwortlichen verlangen.

(*Recht auf Datentibertragbarkeit«)

Gemif} Art. 77 DSGVO kénnen Sie sich bei einer Datenschutz-Aufsichtsbehérde beschweren. In der Regel kénnen Sie sich
hierfar an die Aufsichtsbehorde Ihres tiblichen Aufenthaltsortes oder Arbeitsplatzes oder an die Bundesbeauftragte fiir den

Datenschutz und die Informationsfreiheit wenden.

WEITERE HINWEISE UNTER

www.baden-wuerttemberg. datenschutz. de/datenschutzhinweis
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